CONSELHO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO
CIENTIFICO E TECNOLOGICO - CNPq

COMPROVANTE DE RECEBIMENTO

Recebemos do CONSELHO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO CIENTIFICO E
TECNOLOGICO — CNPq, cépia do Edital do PREGAO N° 005/2004, que objetiva a contratacéo de pessoa
juridica do ramo pertinente para o servico de confeccao de formularios padronizados para reposicdo de
estoque, a realizar-se no dia 14/05/2004, as 10:00 horas, na Sala de Reunides Almirante Alvaro Alberto
sito no SEPN - Q. 507, BI. “B”, em Brasilia-DF.

EMPRESA

CNPJ:

ENDERECO:

TELEFONE: FAX:

NOME:

E-MAIL:

Brasilia-DF., de de 2004.

ASS.:

OBSERVACAQ:

1. copia do edital encontra-se no site do CNPq no endereco: www.cnpg.br/oportunidades/editais,
onde serdo também disponibilizadas todas as informacd8es alusivas ao presente certame
licitatorio.

2. solicitamos a devolu¢édo do comprovante de recebimento via fax (61) 348-9219.




CONSELHO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO CIENTIFICO E TECNOLOGICO - CNPq
DIRETORIA DE ADMINISTRACAO — DAD
COORDENAGAO GERAL DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS — CGADM
SERVICO DE LICITAGAO - SELIC

PREGAO N° 005/2004

OBJETO:

SERVICO DE CONFECGAO DE FORMULARIOS PADRONIZADOS PARA REPOSIGCAO DE ESTOQUE

EDITAL

TERMO DE REFERENCIA

ORDEM DE SERVICO




CONSELHO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO CIENTIFICO E TECNOLOGICO - CNPq
DIRETORIA DE ADMINISTRACAO — DAD
COORDENAGAO GERAL DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS — CGADM
SERVICO DE LICITAGAO - SELIC

EDITAL
PREGAO N.° 005/2004

Processo n° 01300.007157/2004 -5

O CONSELHO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO CIENTIFICO E TECNOLOGICO - CNPq,
fundacdo publica federal criada pela Lei n° 6.129, de 06.11.74, vinculada ao Ministério da Ciéncia e
Tecnologia — MCT, com inscricdo no CNPJ/MF sob o n°® 33.654.831/0001-36, sediado no SEPN, Quadra
507, Bloco “B”, em Brasilia-DF, Telefone: (61) 348-9220 — Fax.: (61) 348-9219, através de sua
COORDENACAO GERAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS — CGADM, torna publico que realizara
certame licitatério na modalidade de PREGAO, que observara os preceitos de direito publico e, em especial,
as disposi¢cfes da Lei n° 10.520, de 17.06.2002, Decreto n° 3.555 de 08 de agosto de 2000 e Lei n°
8.666/93 de 21.06.93, e sera em tudo regido pelas condicdes estabelecidas no presente Edital e nos seus
anexos, observando-se o seguinte:

OBJETO:

Servicos de confeccdo de formularios padronizados para reposicdo de estoque, conforme
especificacdes e quantitativos constantes do Termo de Referéncia.

TIPO DE LICITACAO
Menor preco por item

REGIME DE EXECUCAOQ
Empreitada por preco unitério

ABERTURA:
Data: 14/05/2004 Horéario: 10:00 horas
Local: SEPN, QUADRA 507, Bloco “B” — Sala de Reunides Almirante Alvaro Alberto
Ed. CNPq — Brasilia — Distrito Federal

INFORMACOES SOBRE A LICITACAO:
Servicos de Licitacdes e Contratos — SELIC
SEPN Quadra 507, Bloco “B” —2° andar — sala 215 — Brasilia-DF
Telefone: (61) 348-9220 — Fax: (61) 348-9219
09:00 as 12 — 14 as 17:00 horas

VALOR DO EDITAL XEROGRAFADO
R$ 5,00 (cinco reais)

Deposito bancario em favor do CNPq
Conta Corrente n° 170.500-8
Agéncia 4201-3 — Banco do Brasil S/A
Cédigo de identificacéo: 36410236201008-3




1.0

DO OBJETO

A presente licitagdo tem por objeto o servico de confeccao de formularios padronizados para reposicao de
estoque, conforme especificacbes e quantitativos constantes do Termo de Referéncia, e condi¢cdes
estabelecidas no instrumento contratual.

2.0

3.0

4.0

DOS DOCUMENTOS INTEGRANTES

Compdem o presente Edital, dele fazendo parte integrante e indissociavel, os seguintes anexos:

a)
b)
c)
d)

Anexo I-A Declaracéo (inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal);
Anexo |-B Declaracao (inciso VII art. 4° Lei 10.520 de 17/07/2002);
Anexo I Termo de Referéncia,;

Anexo Il Ordem de Servigo

DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

3.1

3.2

Poderdo participar deste Pregdo, os interessados que atenderem a todas as exigéncias
deste Edital e seus Anexos.

Nao serd admitida nesta licitacdo a participacéo de:

a) empresas que nao atenderem as condicbes deste Edital;

b) empresas que estejam sob faléncia, concurso de credores, dissolucao, liquidacdo
ou tenham sido declaradas inidéneas para licitar ou contratar no &mbito da Unido,
Estados, Distrito Federal e Municipios e nas respectivas entidades de administracdo
indireta, ou tenham sido suspensas de participar de licitacdo e impedidas de
contratar com o CNPq;

c) empresas reunidas em consorcio e sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias
entre si;

d) Cooperativas de trabalho;

e) pessoas juridicas das quais participem, seja a que titulo for, dirigentes ou servidores
do CNPq;

DA REPRESENTAGAO E DO CREDENCIAMENTO

4.1

4.2

4.3

Cada licitante apresentar-se-4 com apenas um representante legal que, devidamente
munido de credencial, sera o Unico admitido a intervir em todas as fases do procedimento
licitatério, quer por escrito, quer oralmente, respondendo assim, para todos os efeitos, por
sua representada.

O credenciamento far-se-a4 por meio de instrumento publico de procuracdo ou instrumento
particular com firma reconhecida, com poderes para, em nome da LICITANTE, formular
propostas, ofertas e lances de precos e praticar todos 0s demais atos inerentes ao certame,
em nome da proponente.

4.2.1 Em sendo sécio dirigente, proprietario ou assemelhado, devera ser apresentada
copia do Contrato Social ao Pregoeiro, no qual estejam expressos seus poderes
para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura.

Os envelopes contendo a Proposta de Precos e a Documentacdo de Habilitagdo, deverdo
ser entregues no ato do Credenciamento, devendo os representantes das LICITANTES,
apresentarem documento de identificacdo (cédula de identidade ou outro equivalente);

4.3.1 Somente serdo recebidos os envelopes das LICITANTES cujos representantes
estejam devidamente credenciados.



5.0 DISPOSICOES GERAIS SOBRE OS ENVELOPES

5.1.

5.2

A entrega da proposta comercial e dos documentos de habilitacdo sera feita no local, data e
horario indicados no preambulo do presente Edital, em envelopes distintos, devidamente
lacrados, contendo referéncia ao presente certame e indicando, preferencialmente, as
seguintes informacoes:

PREGAO 005/2004
ENVELOPE “A” — PROPOSTA COMERCIAL

PREGAO 005/2004 B
ENVELOPE “B” —HABILITACAQO

Ao comparecer a reunido de abertura da presente licitacdo e apresentar proposta na forma
requerida, fica subentendido que a licitante aceita, irrestritamente, todas as condi¢bes
estabelecidas no presente Edital.

6.0 DA APRESENTACAO E CONTEUDO DA PROPOSTA COMERCIAL — ENVELOPE “A”

6.1

6.2

6.3.

6.4.

A proposta devera ser apresentada em 01 (uma) via datilografada/digitada, devidamente
datada, rubricadas as suas folhas e assinada por representante legal, sem emendas, rasuras,
entrelinhas ou ressalvas, e devera conter, além de outras informacdes de livre disposicao, o
seguinte:

a) designacao do numero desta licitacao;

b) especificacdo dos servicos a serem contratados, observado o disposto no Termo de
Referéncia, com indicacdo de preco unitario e total. O preco unitario e total devera
ser apresentado, com no maximo duas casas decimais, em moeda corrente
nacional, expresso em algarismo e por extenso, prevalecendo este Ultimo, em caso
de discordancia

c) prazo de validade néo inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data de abertura do
certame. A falta de tal informacédo sera considerado aceito o prazo citado nesta
alinea;

d prazo de entrega dos servicos objeto da presente licitagdo ndo superior a 15(quinze)

dias (teis, ap6s a assinatura do instrumento contratual:

e declaracdo, no corpo da proposta, ou em escrito a parte, de que, nos precos
contidos na proposta escrita e naqueles que por ventura vierem a ser ofertados
através de lances verbais, estdo incluidos todos os custos que se fizerem
indispensaveis a perfeita execucdo do objeto da licitacdo. O CNPq ndo admitira
gualquer alegacéo posterior que vise o ressarcimento de custos ndo considerados
na proposta feita pelo licitante sobre os precos cotados;

f) declaracdo de cumprimento do disposto no inciso VII do art. 4° da Lei 10.520 de
17/07/2002, conforme modelo.

Recomendamos que, quando da elaboracdo de sua proposta, nela fagam inserir o nimero
da conta, da agéncia e do banco em que tenha conta corrente, nimero do CNPJ, endereco,
telefone comercial, nUmero de fac-simile e nome do representante, quando for o caso.

A participacdo na licitagdo importa em total, irrestrita e irretratavel submissdo das licitantes
proponentes as condicGes deste edital;

Na apreciacdo e no julgamento das propostas ndo sera considerada qualquer oferta ou
vantagem ndo prevista neste instrumento, nem serdo permitidas ofertas de vantagens



7.0

6.5.

baseadas nas propostas das demais licitantes, obrigando-se, no entanto, a prestar toda e
gualquer atividade oferecida em sua proposta.

Ficam vedadas:

a) a subcontratacdo total ou parcial do objeto pela contratada a outra empresa;
b) a associacdo da contratada com outrem; e

¢) a cessao ou transferéncia total ou parcial do objeto do contrato.

DA APRESENTACAO DA DOCUMENTACAOQ DE HABILITACAO - ENVELOPE “B”

7.1

As licitantes deverdo apresentar no envelope “B” — “Documentos de Habilitagdo”,
documentos que demonstram atendimento as exigéncias indicadas neste item:

7.1.1

7.1.2

7.1.3

7.1.4

HABILITACAQ JURIDICA

a)
b)

d)

registro comercial, no caso de empresa individual;

ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de
sociedade por acbes, acompanhados de documentos que comprovem a
eleicdo de seus administradores;

comprovante de inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhado de prova da composicdo da diretoria em exercicio;

decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacao
para funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a atividade
assim o exigir.

REGULARIDADE FISCAL

e)

f)

)

h)

prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se
houver, relativo a sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal
do domicilio ou sede da licitante, ou outra equivalente, na forma da lei,
compreendendo, inclusive, a apresentacédo de Certiddo Negativa da Divida
Ativa da Unido;

prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia
por Tempo de Servico (FGTS), demonstrando situacdo regular no
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

QUALIFICACAO TECNICA

)

atestado(s) de capacidade técnica que comprove(m) a aptiddo da licitante
para a prestacdo de servicos semelhante ao objeto dessa licitacdo, em
termos de caracteristicas técnicas, quantidade e prazos, fornecido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, contendo, obrigatoriamente, a
especificacdo do objeto fornecido, a empresa que esta fornecendo o
atestado e o responsavel pelo setor encarregado do objeto em questao;

QUALIFICACAO ECONOMICA-FINANCEIRA

)

certiddo negativa de faléncia ou concordata, expedida pelo distribuidor da
sede da licitante;

balanco patrimonial e demonstracdes contabeis do Ultimo exercicio social,
gue comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a
substituicdo por balancetes ou balancos provisérios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses
da data de apresentacdo da proposta;




7.2

7.3

7.1.4.1 A boa situagdo financeira a que se refere a alinea acima, estara
comprovada na hip6tese de a licitante dispor de indices de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC) superiores a 1 (um
inteiro), calculado de acordo com a formula abaixo:

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

SG = Ativo Total
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

LC = Ativo Circulante.
Passivo Circulante

7.1.5. Declaragcdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da
Constituicdo Federal, conforme modelo.

As licitantes que tenham obtido habilitacdo parcial junto ao SISTEMA DE
CADASTRAMENTO UNIFICADO DE FORNECEDORES - SICAF, na qualificacao
compativel com o objeto do presente certame, ficardo dispensadas da apresentacdo dos
documentos relativos a habilitacdo juridica, regularidade fiscal, e gualificacdo
econdmico-financeira, ficando, ainda, obrigada a apresentar a documentacédo
relativa a gualificacdo técnica constante do subitem 7.1.3 e a declaracdo constante
do subitem 7.1.5

Os documentos poderdo ser apresentados em original, por qualquer processo de cépia
autenticada por tabelido de notas ou publicacdo em érgéo de imprensa oficial. No caso de
apresentacdo de copias, deverdo ser autenticadas por tabelido ou apresentados os
respectivos originais para confronto pelo Pregoeiro ou por membro da Equipe de Apoio, na
sessdo.

8.0 DA SESSAO E DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO E ADJUDICACAQ

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

No dia, hora e local designados no edital, sera realizada sessao publica para recebimento
das propostas e da documentacdo de habilitacdo, devendo o interessado ou seu
representante legal proceder ao respectivo credenciamento, comprovando, possuir 0s
necessarios poderes para formulacdo de propostas e para a pratica de todos os demais
atos inerentes ao certame.

Aberta a sessao, representantes legais entregardo ao pregoeiro, declaracdo dando ciéncia
de que cumprem plenamente os requisitos de habilitagdo conforme estabelece o inciso VI
do art. 4° da Lei 10.520 de 17 de julho de 2002 e, em envelopes separados, a proposta
comercial e a documentacédo de habilitag&o.

O pregoeiro procedera a abertura dos envelopes contendo as propostas comerciais, que
deverdo ser rubricadas por ele e membros da equipe de apoio, conferindo-as quanto a
validade e cumprimento das exigéncias contidas no Edital, e classificara a licitante da
proposta de menor preco por item e aquelas que tenham apresentado propostas em
valores sucessivos e superiores em até dez por cento, relativamente a de menor preco.

Quando nédo forem verificadas, no minimo, trés propostas escritas de precos nas condicdes
definidas no subitem acima, seréo classificadas as melhores propostas subsequentes, até o
maximo de trés, para que os representantes das licitantes participem dos lances verbais,
guaisquer que sejam os precos oferecidos nas suas propostas escritas.

Em seguida, serda dado inicio a etapa de apresentacdo de lances verbais pelos
representantes das licitantes classificadas, que dever&o ser formulados de forma sucessiva,
em valores distintos e decrescentes.



8.6

8.7

8.8

8.9

8.10

8.11

8.12

8.13

8.14

8.15

8.16

8.17

O pregoeiro convidara individualmente as licitantes classificadas, de forma seqiencial, a
apresentar lances verbais, a partir da autora da proposta classificada de maior preco e as
demais, em ordem decrescente de valor.

A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocada pelo pregoeiro, implicara a
exclusdo da licitante da etapa de lances verbais e na manutencdo do Ultimo preco
apresentado pela licitante, para efeito de ordenacdo das propostas.

Caso nao se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta
escrita de menor prego e o valor estimado para a contratacéo.

Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, 0 pregoeiro examinara
a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente
a respeito.

Sendo aceitavel a proposta de menor preco por item, sera aberto o envelope contendo a
documentacdo de habilitacdo da licitante que a tiver formulado, para confirmacgéo das suas
condi¢cbes habilitatérias, com base no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores - SICAF, ou nos dados cadastrais da Administracdo, assegurado ao ja
cadastrado o direito de apresentar a documentagdo atualizada e regularizada na prépria
sessdo.

8.10.1 Na apreciacado e no julgamento das propostas néo sera considerada qualquer oferta
ou vantagem ndo prevista neste instrumento, nem serdo permitidas ofertas de
vantagens baseadas nas propostas das demais licitantes, obrigando-se, no entanto,
a prestar toda e qualquer atividade oferecida em sua proposta.

Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, a licitante sera declarada
vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame.

Se a oferta nao for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatorias, o
pregoeiro examinara a oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a
habilitagcdo do proponente, na ordem de classificagdo, e assim sucessivamente, até a
apuracdo de uma proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado
vencedor e a ele adjudicado o objeto do certame.

8.12.1. Serdo desclassificadas as propostas que:

a) ndo atendam as exigéncias e requisitos estabelecidos neste Edital ou
imponham condicdes;

b) apresentem valores manifestamente excessivos ou manifestamente
inexequiveis;

c) sejam omissas, vagas ou apresentem irregularidades ou defeitos capazes

de impedir o julgamento.

Nas situagfes previstas nos incisos 8.8., 8.9., e 8.12., o pregoeiro poderd negociar
diretamente com a proponente para que seja obtido preco melhor.

O licitante declarado vencedor devera apresentar ao Pregoeiro, no prazo maximo de 48
(quarenta e oito) horas apés o encerramento deste Pregdo, nova proposta escrita
acompanhada de nova Planilha de Precos.

Da reunido lavrar-se-4 ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias
relevantes e que, ao final, devera ser assinada pelo Pregoeiro e licitantes presentes.

N&o sera motivo de desclassificacdo simples omissGes que sejam irrelevantes para o
entendimento da proposta, que ndo venham causar prejuizo para a Administracdo e nem
firam os direitos dos demais licitantes.

Sera publicado no Diario Oficial, no site do CNPqg — www.cnpg.br/oportunidades/editais e no
guadro de avisos do Servico de Licitacdo, localizado no térreo do Ed. Sede, SEPN Q. 507 —
Bloco B - Brasilia-DF, o resultado desta licitagdo com a classificacdo dos licitantes.




9.0

10.0

11.0

DA INTERPOSICAO DE RECURSO

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

9.6

A manifestacdo da intengdo de interpor recurso sera feita no final da sessdo, com registro
em ata da sintese das suas razfes, podendo os interessados juntar memoriais no prazo de
trés dias Uteis.

9.1.1 As demais LICITANTES, ficam, desde logo, intimadas a apresentar contra-razdes,
no mesmo prazo, a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos autos.

A falta de manifestacéo imediata e motivada das LICITANTES, importara na decadéncia do
direito de recurso.

O recurso contra decisdo do pregoeiro nao tera efeito suspensivo.

O acolhimento de recurso importard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a autoridade
competente homologaréa a adjudicacédo para determinar a contratacao.

Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados na sala 215 do
Edificio Sede do CNPq, localizado no SEPN Q. 507 — Bloco B no horério de 9:00 as 11:30 e
de 14:00 as 16:30 horas.

DA HOMOLOGACAQ E FORMALIZACAO DA CONTRATACAQ

10.1

10.2

10.3

10.4

O resultado do julgamento sera submetido a autoridade competente, para homologacao.

Ap6s a adjudicacéo do objeto e a homologacao do resultado do certame licitatorio, sera a
licitante vencedora convidada, formalmente, a retirar o instrumento contratual respectivo e a
restitui-lo devidamente assinado por seu representante legal, consoante estabelecido em
seus atos constitutivos, observado para esse efeito o prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

E facultado ao CONTRATANTE, quando a convocada ndo comparecer no prazo estipulado
no subitem anterior, ndo apresentar situacdo regular no ato da assinatura do contrato ou,
ainda, recusar-se a assina-lo, injustificadamente, convocar as LICITANTES remanescentes,
na ordem de classificacdo, sem prejuizo da aplicacdo das sanc¢fes previstas no anexo
instrumento contratual, observado o disposto nos subitens 8.12 e 8.13.

A contratagdo pretendida devera ser executada em estrita conformidade com as prescri¢cdes
deste Edital e seus anexos, que sdo dele partes integrantes e inseparaveis.

DAS SANCOES

11.1.

A licitante convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, que se recusar
injustificadamente a celebrar o contrato, apresentar pendéncias junto aos cadastros da
Administracdo Publica (SICAF e CADIN), deixar de entregar ou apresentar documentacao
falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execu¢do de seu objeto, ndo
mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de modo
inidéneo, fizer declaracdo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da
citacdo e da ampla defesa, ficara impedida de licitar e contratar com a Unido, Estados,
Distrito Federal eu Municipios e, sera descredenciada no SICAF, ou nos sistemas de
cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV, do art. 4°, da Lei n°® 10.520,
pelo prazo de até 5 (cinco) anos, enquanto perdurarem o0s motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida a reabilitacéo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, ficando ainda sujeita a multa de 30% (trinta por cento) do valor global da
proposta, devidamente atualizado, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes previstas no
instrumento contratual e na legislacéo vigente.



12.0

13.0

14.0

15.0

16.0

11.2 Na hipotese de descumprimento por parte da adjudicataria das obrigacbes contratuais
assumidas, ou a infringéncia de preceitos legais pertinentes, serdo a ela aplicadas, segundo
a gravidade da falta cometida, as sanc¢des estabelecidas no instrumento contratual.

DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes para a presente contratacdo, objeto desta licitacdo, correrdo a conta dos
recursos consignados no Orcamento Geral da Unido, a cargo do Conselho Nacional de
Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico — CNPq, no Plano Interno [8717|, Fonte [0100,| Natureza de

Despesa [33.90.39|.

DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

O pagamento devido, em decorréncia das obrigagfes assumidas, seréo efetuados em conformidade
com as condicdes estabelecidas no anexo instrumento contratual, devendo corresponder aos
servigos efetivamente contratados.

DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO DA LICITACAO

14.1  As obrigacdes resultantes do presente certame licitatério deveréo ser executadas fielmente
pelas partes, de acordo com as condi¢cbes avencadas e as normas legais pertinentes,
respondendo cada uma pelas consequiéncias de sua inexecucao total ou parcial.

14.2 Executado o objeto contratual, sera ele recebido em conformidade com as disposicdes
contidas nos arts. 73 a 76, da Lei 8.666/93.

14.3 A Administragcdo rejeitar4, no todo ou em parte, o fornecimento em desacordo com as
condicdes contratuais e 0s seus anexos.

DA REVOGACAO E ANULACAO DO CERTAME

15.1. A Administragdo, observadas razbes de conveniéncia e oportunidade, devidamente
justificadas, podera revogar a qualquer momento o presente procedimento, ou declarar a
sua nulidade por motivo de ilegalidade, mediante despacho fundamentado.

15.2  Aanulacéo do procedimento licitatério induz a do instrumento contratual.

15.3 Os licitantes nao terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulagédo do procedimento
licitatorio.

DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

16.1 Até 2 (dois) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer
pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatério.

16.1.1 Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a peticdo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

16.1.2 Acolhida a peticdo contra o ato convocatério, serd designada nova data para a
realizacéo do certame.

16.2  As impugnacdes protocoladas intempestivamente, ndo serdo levadas em consideracao.
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17.0

18.0

19.0

DAS DISPOSICOES GERAIS

17.1  Alicitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacgdes e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitacéo.

17.2 Reserva-se ao Pregoeiro o direito de solicitar, em qualquer época ou oportunidade,
informacdes complementares.

17.3 No interesse da Administracdo, sem que caiba aos participantes qualquer reclamacéo ou
indenizacao, podera ser:

a) adiada a data da abertura desta licitacao;
b) alterada as condi¢cbes do presente Edital, com fixacdo de novo prazo para a sua
realizacéo.

17.4  Na&o se permitir4 a qualquer das licitantes solicitar a retirada de envelopes ou cancelamento
de propostas ap0s a sua entrega.

17.5 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento da
licitante, desde que sejam possiveis a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensao
da sua proposta, durante a realizacdo da sessao publica de Pregao.

17.6  As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacéo

da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracdo, a finalidade e a seguranca da contratacao.

DA FRAUDE A LICITACAQ

A constatacdo, no curso da presente licitacdo, de condutas ou procedimentos que impliguem em
atos contrarios ao alcance dos fins nela objetivados, ensejardo a formulacdo de imediata
representacio ao MINISTERIO PUBLICO FEDERAL para que sejam adotadas as providéncias
tendentes a apuracdo dos fatos e instauracdo do competente procedimento criminal, sem prejuizo
da abertura de processo administrativo para os fins estabelecidos no art. 88, inciso Il, da Lei n°
8.666/93.

DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos serdo solucionados diretamente pelo Pregoeiro ou autoridade competente,
observados os preceitos de direito publico e as disposicées da Lei n° 10.520, de 17.06.2002,
Decreto n° 3.555, de 08 de agosto de 2000, Lei n° 8.666/93 de 21.06.93, Decreto n° 2.271 de
07.07.97 e IN/MARE n.° 18, de 22/12/97.

Brasilia - DF, 12 de abril de 2004.

MARIA DE LOURDES CYRINO DAMAZIO
Pregoeiro Oficial
OI/CGADM n° 003/2004

ROSITA ASSIS ROSA
Apoio

VERONICA FERREIRA DOS SANTOS
Apoio

JAMES HENRIQUE MACEDO
Apoio
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ANEXO - A

PREGAO 005/2004

DECLARACAO

(Razdo Social do LICITANTE) , inscrita no CNPJ sob o n° , sediada na
(endereco completo) , declara, sob as penas da Lei, para os fins requeridos no inciso XXXIII, do
artigo 7° da Constituicdo Federal, consoante 0 que se estabeleceu no artigo 1°, da Lei n° 9.854, de 27 de
outubro de 1999, que ndo tem em seu quadro de empregados menores de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, bem como em qualquer trabalho, menores de 16 anos, salvo na condicdo de

aprendiz, a partir de 14 anos.

Brasilia-DF, de de 2004

(Nome e assinatura do Declarante)



ANEXO I-B

PREGAO 005/2004

DECLARACAO

(Razdo Social do LICITANTE) , inscrita no CNPJ sob o n° , sediada na
(endereco completo) , declara, sob as penas da Lei, para os fins requeridos no inciso VII, do artigo
4° da Lei n° 10.520 de 17 de julho de 2002, que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo constante
do subitem 7.0 do presente edital.

Brasilia-DF, de de 2004

(Nome e assinatura do Declarante)
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PREGAO N°005/2004
ANEXO I

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO: Servico de confeccdo de formularios padronizados para reposicdo de
estoque.

ITEM ESPECIFICACAO UNID. QTDE.

ATESTADO DE SAUDE
1 Impresséo off set com tinta suprema azul pantone, bloco de 50 x 1 via, BL 200
branca 75 gr, com impresséo frente, acabamento refilado nas medidas149 x
210 mm, acabamento em cola fria, com capa e contra capa em kraft natural
80 gr.

Acondicionamento: embalados em pacotes com 10 blocos, devidamente
etiquetados com a descri¢cdo resumida do material.

OBS: MODELO NO ALMOXARIFADO

CAPA DE PROCESSO AMARELA — CNPQ - 421
2 FORMATO DOBRADA, 470x320mm papel cartdo supremo 300g/m2, UN 30.000
plastificado por dentro com 2 (dois) vincos na lombada e 2 (dois) furos para
arquivamento, impressdo OFF-SET.

Acondicionamento: pacotes com 100 unidades , devidamente identificados
com a descri¢do resumida do material.

OBS: FOTOLITO POR CONTA DA GRAFICA.

CAPA DE PROCESSO AZUL - CNPQ-423

FORMATO DOBRADA, 470x320mm, papel cartdo supremo 300g/m2,
3 plastificado por dentro, com dois vincos na lombada e dois furos para
arquivamento. Impressdo OFF-SET. UN 5.000
Acondicionamento: pacotes com 100 unidades , devidamente identificados
com a descri¢cdo resumida do material.

OBS: FOTOLITO POR CONTA DA GRAFICA.

CAPA DE PROCESSO BEGE CNPQ-425M

FORMATO DOBRADA: 470x320mm, papel cartdo supremo 300g/m2
4 plastificado por dentro com dois vincos na lombada e dois furos para
arquivamento. UN 5.000
Impressdo OFF-SET.

Acondicionamento: pacotes com 100 unidades , devidamente identificados
com a descri¢do resumida do material.

OBS: FOTOLITO POR CONTA DA GRAFICA.

CAPA DE PROCESSO BRANCA - CNPQ-451

FORMATO DOBRADA: 470x320mm papel cartdo supremo 300g/m2
5 plastificado por dentro com dois vincos na lombada e dois furos para
arquivamento. Impressdo OFF-SET. UN 5.000
Acondicionamento: pacotes com 100 unidades, devidamente identificados
com a descricdo resumida do material

OBS- FOTOLITO POR CONTA DA GRAFICA

CAPA DE PROCESSO ROSA, CNPQ-425-BOLSAS

FORMATO DOBRADA: 470x320mm, papel cartdo supremo 300g/m?2
6 plastificado por dentro com dois vincos na lombada e dois furos para UN 2.000
arquivamento. Impressao OFF-SET.

OBS: FOTOLITO POR CONTA DA GRAFICA.
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CAPA DE PROCESSO ROSA, COOP INTERN. CNPQ-424

7 FORMATO DOBRADA, 470x320mm, papel cartdo supremo 300g/m?2 UN 2.000

plastificado por dentro com dois vincos e dois furos para arquivamento.

Impresséo OFF-SET.

OBS: FOTOLITO POR CONTA DA GRAFICA.

CAPA DE PROCESSO VERDE - CNPQ-422
8 FORMATO DOBRADA: 470x320mm, papel cartdo supremo 300g/m2 UN 15.000

plastificado por dentro com 2 (dois) vincos na lombada e 2 (dois) furos para

arquivamento. Impressdo OFF-SET.

Acondicionamento: pacotes com 100 unidades , devidamente identificados

com a descri¢do resumida do material.

OBS: FOTOLITO POR CONTA DA GRAFICA.

ENVELOPE - CIRCULACAO INTERNA ( MALOTE) - CNPQ-046

Envelope para circulagdo interna de documentos, medindo 370 x 265 mm, UN 5.000
9 papel kraft/pardo 90 gr, impressdo azul, cor 1/0, com ilhdes para

fechamento com cord@o de no minimo 15 cm.

Acondicionamento - caixa com 400 unidades, cintados em 50 unidades

internamente, devidamente etiquetadas com o codigo e a descricdo

resumida do material.

ENVELOPE COM JANELA 30X22CM {SEMAP}

Envelope saco vertical, medindo 300x220 mm, com janela de acetato, em UN 20.000
10 | PAPEL KRAFT- PARDO 80g, impressdo em OFF-SET, cor 1/0.

Acondicionamento: caixa com 500 unidades, cintados internamente com 50

unidades cada, devidamente identificados com a descricdo resumida do

material.

ENVELOPE TAMANHO GRANDE — CNPQ-146

envelope saco vertical, medindo 261x362 mm, em PAPEL KRAFT- UN 10.000
11 |PARDO, 80g, impressédoem OFF-SET, cor 1/0. (conforme modelo)

Acondicionamento: caixa com 500 unidades, cintados internamente com 50

unidades cada, devidamente identificados com a descricdo resumida do

material.

ENVELOPE TAMANHO MEDIO — CNPQ - 147

Envelope saco vertical, medindo 180x270mm, em PAPEL KRAFT PARDO UN 5.000
12 | 80G, Impressdo em OFF-SET, cor 1/0. (Conforme modelo).

Acondicionamento: caixa com 500 unidades, cintados em 50 unidades

internamente, devidamente etiquetados com a descricdo resumida do

material

ENVELOPE TAMANHO OFICIO — COM JANELA CNPQ-150

Papel branco AP 90g, tamanho oficio - medindo 114 x 229 mm, impressao UN 60.000
13 | em OFF-SET, cor 1/0. janela em acetato (Conforme modelo).

Acondicionamento: caixa com 1000 unidades, cintados em 50 unidades

internamente, devidamente etiquetados com a descricdo resumida do

material

ETIQUETA AUTO ADESIVA EM POLIESTER (COMODATO)
14 | Etiqueta auto adesiva em poliéster, impressdo em transferéncia térmica, Mi 30

branca, letras na cor azul ( PADRAO CNPq — REF: PANTONE 301) e

logotipo na cor azul claro. Medindo 30x60mm. Acondicionamento: pacotes

com 1.000 unidades.

OBS: CONFECCAO CONFORME MODELO NO ALMOXARIFADO

ETIQUETA AUTO ADESIVA PARA CAIXA ARQUIVO - AZUL
15 | Medindo 120x230mm, impressao preto, adesivo permanente. UN 5.000

Acondicionamento: pacotes com 1.000 unidades, cintados internamente em
100 unidades, devidamente etiquetados com o nome resumido do
material

ETIQUETA AUTO ADESIVA PARA CAIXA ARQUIVO - BEGE
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16

Medindo 120x230mm, impresséao preta, adesivo permanente.
Acondicionamento: pacotes com 1.000 unidades, cintados internamente em
100 unidades, devidamente etiquetados com 0 nhome resumido do material

UN

5.000

17

ETIQUETA AUTO ADESIVA PARA CAIXA ARQUIVO - BRANCA

Medindo 120x230mm, impresséo preto, adesivo permanente.
Acondicionamento: pacotes com 1.000 unidades, cintados internamente em
100 unidades, devidamente etiquetados com o nome resumido do material

UN

5.000

18

ETIQUETA AUTO ADESIVA PARA IDENTIFICACAO DE VISITANTE —
AMARELO

Impresso em papel auto-adesivo brilhoso com corte e semi-corte, com
impresséo frente pelo sistema OFF-SET, MED. 4, 5X2, 5CM, em duas e
trés cores. 500 etiquetas por rolo.

RL

15

19

ETIQUETA AUTO ADESIVA PARA IDENTIFICACAO DE VISITANTE —
AREIA

Impresso em papel auto-adesivo brilhoso com corte e semi-corte, com
impresséo frente pelo sistema OFF-SET, MED. 4, 5X2, 5CM, em duas e trés
cores, 500 etiquetas por rolo.

RL

30

20

ETIQUETA AUTO ADESIVA PARA IDENTIFICACAO DE VISITANTE —
AZUL

Impresso em papel auto-adesivo brilhoso com corte e semi-corte, com
impresséo frente pelo sistema OFF-SET, MED. 4, 5X2, 5CM, em duas e trés
cores, 500 etiquetas por rolo.

RL

25

21

ETIQUETA AUTO ADESIVA PARA IDENTIFICACAO DE VISITANTE —
LARANJA

Impresso em papel auto-adesivo brilhoso com corte e semi-corte, com
impresséo frente pelo sistema OFF-SET, MED. 4, 5X2, 5CM, em duas e trés
cores, 500 etiquetas por rolo.

RL

30

22

ETIQUETA AUTO ADESIVA PARA IDENTIFICACAO DE VISITANTE -
MARROM

Impresso em papel auto-adesivo brilhoso com corte e semi-corte, com
impresséo frente pelo sistema OFF-SET, MED. 4, 5X2, 5CM, em duas e trés
cores, 500 etiquetas por rolo.

RL

30

23

ETIQUETA AUTO ADESIVA PARA IDENTIFICACAO DE VISITANTE —
VERDE

Impresso em papel auto-adesivo brilhoso com corte e semi-corte, com
impresséo frente pelo sistema OFF-SET, MED. 4, 5X2, 5CM, em duas e trés
cores, 500 etiquetas por rolo.

RL

50

24

ETIQUETA AUTO ADESIVA PARA IDENTIFICACAO DE VISITANTE —
VERMELHA

Impresso em papel auto-adesivo brilhoso com corte e semi-corte, com
impresséo frente pelo sistema OFF-SET, MED. 4, 5X2, 5CM, em duas e trés
cores, 500 etiquetas por rolo.

RL

30

25

FICHA DE DEVOLUCAO - SERVICO MEDICO

Impresséo off set com tinta suprema azul pantone, folha solta, 12 via branca
75 gr, com impresséo frente e verso, acabamento refilado nas medidas149 x
210 mm, acabamento em cola fria, com capa e contra capa em kraft natural
80 gr.

Acondicionamento: embalados em pacotes com 500 folhas, devidamente
etiquetados com a descricdo resumida do material

FL

2.000

26

FORMULARIO CONTINUO 2 VIAS, 132 COLUNAS, 375X280

Duas vias, medindo 375 x 280mm, carbono intercalado, prensado, picotado
com mirosserilhas nas duas vias, papel 63gr, branco, caixa com 1.000
formularios.

CX

15

16




27

FORMULARIO CONTINUO 2 VIAS, 80 COLUNAS, 240X280

Duas vias, medindo 240 x 280mm, carbono intercalado, prensado, picotado
com mirosserilhas nas duas vias, papel 63gr, branco, caixa com 1.500
formularios.

CX

15

28

IMPRESSO AUTORIZACAO SAIDA/ENTRADA MATERIAL

Impressao off set com tinta suprema azul pantone, bloco de 50 x 2 via, 12
via branca 75gr, 22 via super bond azul 63gr, com impressdo, frente,
acabamento refilado nas medidas 149 x 210mm, acabamento em cola fria,
com capa e contra capa em Kraft natural 80gr.

Acondicionamento: embalados em pacotes com 10 blocos, devidamente
etiquetados com a descri¢cdo resumida do material.

BL

30

29

IMPRESSO SOLICITACAO DE TRANSPORTE

Impresso off set com tinta suprema azul pantone, bloco de 50 x 1 vias, 12
via branca 75gr, com impresséo frente, acabamento refilado nas medidas
105 x 148mm, acabamento em cola fria, com capa e contra capa em Kraft
natural 80gr.

Acondicionamento: embalados em pacotes com 50 blocos, devidamente
etiquetados com a descri¢cdo resumida do material.

BL

300

30

IMPRESSO SOLICITACAO DE EXAME — CNPq — 237 (ESPECIFICA)
Impresso off set com tinta suprema azul pantone, bloco de 50, 12 via branca
75gr, com impressdo frente, acabamento refilado nas medidas 149 x
210mm, acabamento em cola fria, com capa e contra capa em Kraft natural
80gr.

Acondicionamento: embalados em pacotes com 10 blocos, devidamente
etiquetados com a descri¢cdo resumida do material.

BL

200

I2. CONDICOES GERAIS : |

2.1. Os produtos cotados deverdo atender as especificacdes constantes deste Memorial

Descritibvo.

2.2. As despesas com fotolitos e arte final séo de responsabilidade da CONTRATADA.

2.3 A arte final devera ser submetida & aprovacdo do Servico de Material e Patriménio —

SEMAP.

2.4 Os itens constantes nas propostas deverdo seguir a ordem sequencial estabelecida no

Termo de Referéncia

2.4 Maiores informacfes sobre os impressos poderdo ser solicitados ao Sr. Mendes, no
telefone (61) 348 9750, ALMOXARIFADO DO CNPq, sito na SEPN Quadra 509, BI. “A”, Ed.

Nazir I.

Brasilia - DF, 12 de abril de 2004.

MARIA DE LOURDES CYRINO DAMAZIO
Pregoeiro Oficial
PO n° /2004
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ROSITA ASSIS ROSA
Apoio

VERONICA FERREIRA DOS SANTOS
Apoio

JAMES HENRIQUE MACEDO
Apoio
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L) NY/ANO:
fcvPg | ORDEMDE SERvICO | 2
.hnhn-l_"— o
N.° DO PROCESSO: MODALIDADE DE LICITACAQO NUMERO
01300.007157/2004 - 5 PREGAG 005/2004
EMPRESA:
ENDERECO: CIDADE: ESTADO: DF
CNPJ: TELEFONE: FAX: CEP:
CONTA BANCARIA N. INSTITUICAQ BANCARIA: AGENCIA N.%:
REPRESENTANTE LEGAL: CPE: ATO DE DELEGAQAO:
1. OBJETO
Servico de confeccdo de formuléarios padronizados para reposicdo de estoque , conforme
descricdo constante no Termo de Referéncia e na Proposta da CONTRATADA, que sdo partes
integrantes e indissocidveis deste instrumento.

2. DO PRECO

VALORTOTAL : VALOR POR EXTENSO:

R$

CONDIGCOES E PROCEDIMENTOS A OBSERVAR

2.1 - A CONTRATADA apresentara documento fiscal especifico discriminando todo o servico
executado, com indicacdo de pre¢os unitarios e total.

2.2 - A Unidade Fiscalizadora tera o prazo de 02 (dois) dias Uteis, a contar da apresentacdo do
documento fiscal para aprova-lo ou rejeita-lo. O documento fiscal ndo aprovado pela Unidade
Fiscalizadora sera devolvido a CONTRATADA para as necessarias correcdes, com as
informacGes que motivaram sua rejeicdo, contando-se 0s prazos estabelecidos para
pagamento a partir da data de sua reapresentacao.

2.3 - Em sendo aprovado o documento fiscal, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do
servico e conseqliente aceitacdo, providenciara o CONTRATANTE o pagamento, que sera
efetuado dentro de 03 (trés) dias corridos, a contar da data da aprovacdo do documento fiscal.

24 - No preco estipulado na proposta estdo incluidos os impostos, taxas, emolumentos,
contribuicbes fiscais e parafiscais, e outras de qualquer natureza que sejam devidas em
decorréncia direta ou indireta da presente Ordem de Servico.

2.5 - O CONTRATANTE podera sustar o pagamento de qualquer fatura, no todo ou em parte, no
caso de:

a) servico em desacordo com o avengado;
b) verificacdo de pendéncia junto ao SICAF.
2.6 - Para 0 pagamento, seré feita consulta ao SICAF, para comprovar a situacdo de regularidade

da CONTRATADA.

3. DA DISCRIMINACAO ORCAMENTARIA

VALOR: | NOTA DE EMPENHO N.% DATA DO EMPENHO:
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NATUREZA DA DESPESA: EFONTE: PTRES: PLANO INTERNO:

4. PRAZO DE ENTREGA

4.1 - O prazo de entrega dos servicos sera de no maximo 15 (quinze) dias Uteis;

4.2 - O prazo de entrega dos servigos deverd ser rigorosamente obedecido. A inobservancia do
prazo estabelecido podera, a juizo do CONTRATANTE, determinar o seu cancelamento,
sujeitando-se 0 CONTRATADO as penalidades previstas nesta Ordem de Servico.

4.3 - A execucao do servico de confeccdo de formulérios em desacordo com o Termo de Referéncia

ensejara a devolucdo dos mesmos, ndo assumindo 0 CONTRATANTE quaisquer despesas ou

responsabilidades por fretes e avarias;

5. DAS PENALIDADES

O inadimplemento das obrigacGes previstas, ensejara a aplicacdo ao CONTRATADO, conforme o
caso, das penalidades previstas no art. 87, da Lei 8.666/93, ficando a multa pela inexecucéo total
ou parcial fixada em 10% (dez por cento) do valor da contratacao.

6. DOS DOCUMENTOS INTEGRANTES

Fazem parte integrante desta ORDEM DE SERVICO, independentemente de transcricdo, 0s
documentos abaixo relacionados:

a) Edital de Pregao;

b) Proposta da adjudicatéria;

c) Termo de Referéncia.

7. DO FORO

Elegem as partes o foro da Justica Federal, Secdo Judiciaria do Distrito Federal, para
discutir dividas ou pendéncias que ndo possam ser solucionadas administrativamente.

8. DATA E ASSINATURAS
LOCAL E DATA Pelo CONTRATANTE: Pela CONTRATADA:
Brasilia/DF
Autoridade Sdécio-gerente/mandatario
Competente/Carimbo — carimbo

TESTEMUNHAS:.
TESTEMUNHA: TESTEMUNHA:

CPF: CPF:




