Instrucoes para Prestacao de Contas

As prestacdes de contas dos convénios relativos ao programa de Apoio a Nucleos de
Exceléncia (PRONEX) deverao ser apresentadas pelos Convenentes, conforme disposto
no Termo de Convénio, sendo compostas da seguinte documentacao (veja links para os
formularios mais abaixo):

1. Plano de Trabalho — Anexo | —fls. 1/3, 2/3, 3/3;
2. Relatorio de Execucgao Fisico-Financeira — Anexo llI;

3. Demonstrativo da Execucéo da Receita e da Despesa, evidenciando os recursos
recebidos em transferéncias, a contrapartida, os rendimentos auferidos com aplicagéo dos
recursos no mercado financeiro, quando for o caso, e os saldos — Anexo 1V,

4. Relacao de Pagamentos — Anexo V;

5. Relacao de Bens (adquiridos, produzidos ou construidos com recursos da Uniao) —
Anexo VI,

6. Extrato da conta bancaria especifica do periodo do recebimento da 1a parcela até o
ultimo pagamento e conciliagdo bancaria, quando for o caso;

7. Copia do termo de aceitacao da obra (se for o caso);

8. Comprovante de recolhimento do saldo dos recursos a conta indicada pelo
Concedente, o qual sera efetuado através do formulario "Guia de Recolhimento — GR".

As despesas serdao comprovadas mediante documentos fiscais originais ou seu
equivalente, devendo as faturas, recibos, notas fiscais e quaisquer outros documentos
comprobatdrios serem emitidos em nome do Convenente ou do Executor, se for o caso,
devidamente identificados como: Convenente/CNPq e nimero do convénio.

Os documentos acima serdo mantidos em arquivo e em boa ordem, no proprio local em
que forem contabilizados, a disposi¢cdao dos Orgaos de Controle interno e Externo, pelo
prazo de 5 (cinco) anos contados da aprovacao da prestacédo de contas do gestor do
orgdo ou entidade Concedente, relativa ao exercicio da concessao. Na hipotese de o
Convenente utilizar servicos de contabilidade de terceiros, a documentacao devera ficar
arquivada nas dependéncias do Convenente, pelo prazo fixado no paragrafo anterior.
Serao efetuadas prestacdes de contas parciais, até 28 de fevereiro de cada ano, dos
recursos recebidos no exercicio anterior, correspondentes a soma das subparcelas de
cada parcela definida por exercicio, ainda que néao liberada completamente, por exemplo:

No ano de 2000, o Convenente teria que receber na primeira parcela R$
200.000,00. Recebeu 2 (duas) subparcelas de R$ 75.000,00, totalizando R$
150.000,00, ficando a receber R$ 50.000,00; os recursos recebidos e gastos
até 31.12.2000 devem ser alvo de prestacao de contas até 28.02.2001. O saldo
remanescente serda acumulado aos recursos do exercicio de 2001, obedecendo
a natureza de despesa de cada parcela aprovada e liberada em cada exercicio.

Formularios para Prestacao de Contas

Anexo | - Plano de Trabalho 1.3



Anexo | - Plano de Trabalho 2.3

Anexo | - Plano de Trabalho 3.3

Anexo Il - Termo Simplificado de Convénio

Anexo lll - Relatério de Execucgéao Fisico-Financeira
Anexo IV - Relatério de Execucao Receita e Despesa
Anexo V - Relacao de Pagamentos

Anexo VI - Relagéo de Bens

Orientacdes adicionais especificas aos Projetos PRONEX



